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Personel Birimi

Personel Birimi

Evrak Kayıt, 
Yüksekokul 
Sekreteri

İlgili Personel

Tahakkuk Birimi 

Personel Birimi tarafından evrakın bir nüshası ilgili personelin dosyasına kaldırılır.

Kontrol edilen evrak kayda alınır, tarih ve sayı verilerek bir nüshası ilgili personele verilir, diğer nüshaları 
Yüksekokul Sekreteri tarafından Personel Birimine sevk edilir.

Personel Birimi tarafından üyelikten çekilme formu üst yazı ile Personel Daire Başkanlığına, Yüksekokul 
Müdürlüğü Tahakkuk Birimine ve onbeş gün içerisinde ilgili Sendika Genel Merkezine gönderilir.

Tahakkuk Birimi tarafından KPHYS (Kamu Personel Harcamaları Yönetim Sistemi)nden gerekli sendika 
üyeliğinden çekilme işlemleri yapılır ve işlem evrakları Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına gönderilir. 
(Çekilme, başvuru tarihinden başlayarak otuz gün sonra geçerli olur. Çekilenin bu süre içinde başka bir 
sendikaya üye olması halinde yeni sendikaya üyeliği, bu sürenin bitim tarihinde kazanılır.)

Sendika üyeliğinden çekilecek personel  üç adet üyelikten çekilme formunu  doldurup kadrosunun 
bulunduğu birime başvuruda bulunur. 
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